Introduction des informations signaletiques lors de la premiere entree en fonction

Ce document doit accompagner le dossier du membre du personnel transmis a la communauté française

Consulter les remarques au verso du document avant de le completer
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	CODE SERVICE
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	MATRICULE PERSONNEL : SEXE DU TITULAIRE 1 = MASCULIN


  2 = FEMININ
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	DATE DE NAISSANCE ECRITE SOUS LA FORME :
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ANNEE – MOIS – JOUR – NUMERO DE SUITE
	
	A
	M
	J
	SUITE
	

	INFORMATIONS CONCERNANT LE TITULAIRE

	
	FORMULE INITIALE
	

	
	Monsieur

Madame
	01

02
	
	$01
	
	
	   Nom du titulaire

   Mettre le nom de jeune fille pour
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	Mademoiselle
	03
	
	
	
	
	   l es femmes mariées
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	PREMIER PRENOM

DU TITULAIRE
	$03
	
	NATIONALITE

VOIR VERSO
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	ROLE LINGUISTIQUE
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ALLEMAND

FRANCAIS
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	INITIALES DES DEUXIEME

ET TROISIEME PRENOMS
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	NUMERO REGISTRE NATIONAL

voir remarque 4 au verso 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	COMMUNE DE NAISSANCE

$07
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	domicile

	
	QUALIFICATIF RESIDENTIEL

laisser la case en blanc si inexistant
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	RUE
	$10
	
	NUMERO : mettre un x


si inexistant
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$12          NUMERO POSTAL

LOCALITE


$13                        LOCALITE
	$12
	
	
	
	
	
	
	
	$13
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	INFORMATION CONCERNANT LE CONJOINT

	
	FORMULE INITIALE
	
	   NOM DU TITULAIRE
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Monsieur

Madame
	01

02
	
	$16
	
	
	   Mettre le nom de jeune fille pour

   les femmes mariées
	
	$17
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	PREMIER PRENOM

DU CONJOINT
	$18
	
	NATIONALITE

VOIR VERSO
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	DATE DE NAISSANCE DU CONJOINT
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ECRITE SOUS LA FORME :

ANNEE – MOIS – JOUR. ex : 74 05 08
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ET TROISIEME PRENOMS
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	MODE DE PAIEMENT
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	ASSIGNATIONS : Inscrire 000-0000000-        dans la 


rubrique $24

COMPTE FINANCIER : Inscrire le numéro de compte


 financier sous la forme "européenne" dans


 la rubrique $24 et compléter éventuellement


 les rubriques $25 et $26.

POUR LE POUVOIR ORGANISATEUR : remarque No 3 au


 verso du document.
	DENOMINATION DU TITULAIRE DU COMPTE FINANCIER :

Ne pas remplir cette case si le titulaire est

le membre du personnel dont le nom est repris

à la rubrique $02.

REPRENDRE LE LIBELLE D'UN EXTRAIT DE PAIEMENT

DE L'ORGANISME FINANCIER.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	COMMUNICATION
	
	$26
	
	

	


	
	SI VOUS DESIREZ RECEVOIR VOTRE COURRIER A UNE AUTRE

	
	ADRESSE QUE CELLE DE VOTRE DOMICILE

COMPLETER AUSSI CES CASES.
	$32
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	QUALIFICATIF RESIDENTIEL
	
	
	
	

	
	RUE
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	NUMERO : mettre un x


si inexistant
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$35          NUMERO POSTAL

LOCALITE


$36                        LOCALITE
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	DATE DE LA REDACTION DU DOCUMENT
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	CODE
	$31
	
	
	CODE
	$28
	
	
	
	
	
	
	

	
	Ecrire sous la forme : JOUR – MOIS - ANNEE
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	SAISIE - ARRET
	
	
	
	AGENT DU SERVICE
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Remarques concernant la rédaction du document

- 1. Le contenu des rubriques doit être cadré à gauche quelle que soit l'information reprise (numérique ou/et alphabétique ).

- 2. Pour une localité située hors du territoire national, mettre obligatoirement le sigle national devant le code postal.

- 3. Le numéro de compte financier européen est un élément d'identification supplémentaire, aussi il est souhaitable d'inscrire en rubrique $24 le numéro de compte financier européen du membre du personnel dont le nom figure en rubrique $02, ceci même si le paiement se fait globalement au pouvoir organisateur.

- 4. Numéro qui figure au milieu du verso de la carte d'identité, et qui commence par la date de naissance sous la forme: année - mois – jour.

- 5. Pour supprimer le contenu d'une rubrique qui est déjà reprise dans nos fichiers, mettre une barre oblique (/) dans la case correspondante immédiatement après le code de la rubrique même si un caractère préimprimé s'y trouve déjà.

- 6. Employer la rubrique "qualificatif résidentiel" pour inscrire votre numéro de boîte postale, si vous habitez un immeuble à appartements multiples.

Nationalité

Albanie
a
grande bretagne
gb
pays-bas
nl

Allemagne
d
grece
gr
pologne
pl

Andore
and
hongrie
h
Portugal
p

Autriche
a
Irlande DU NORD
gb
république tchèque
CZ

Belgique
b
islande
is
roumanie
r

Bulgarie
bg
Italie
i
saint-marin
sm

Chypre
C
lettonie
LV
slovaquie
SK

Danemark
dk
liechtenstein
fl
slovenie
SI

Eire
irl
lituanie
LT
suede
s

Espagne
e
Luxembourg
l
suisse
ch

Estonie
EE
malte
gby

Finlande
sf
monaco
mc

France
f
norvege
n
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