Stages linguistiques et méthodologiques pour enseignants (2009)
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La bourse proposée par FOREM Formation pour les stages pour enseignants constitue une aide au financement d’un stage. Elle se monte à 1.000 € maximum.
Les conditions de participation :

· être enseignant de langues germaniques, 

· être en poste à titre définitif ou à titre temporaire dans l’enseignement organisé ou subventionné par la Communauté française ou germanophone.
· appartenir à une des catégories suivantes : 

● Professeurs de ou en langues dans l’enseignement primaire, secondaire ou de promotion     sociale,

● Tuteurs ou correcteurs à l’enseignement à distance,

● Formateurs en langue au sein d’un centre de formation de l’IFAPME en Région wallonne.

Les enseignants et formateurs répondant aux conditions de participation ont la possibilité de s’inscrire aux stages méthodologiques, en Flandre, en Communauté germanophone ou à l’étranger, organisés par le Service Immersion linguistique, en collaboration avec la Communauté française.

Les langues visées sont l’anglais, le néerlandais et l’allemand.

Chaque candidat peut participer à un stage par langue enseignée au cours de la durée du Plan Marshall. Toutefois, si le FOREM éprouvait des difficultés à constituer les groupes, il serait fait appel aux candidats non prioritaires et ce, dans l’ordre de leur inscription.
La procédure avant le stage :

1. Le candidat nous fait parvenir le document d’inscription dûment complété. Les inscriptions pour les stages d’été doivent nous parvenir pour le 4 mars 2009. 
Le document d’inscription peut vous être envoyé par voie électronique ou postale (adresse ci-dessous) ou être téléchargé à partir du site www.leforem.be
2. Lorsque nous aurons le nombre souhaité de participants et que l’organisation pourra être confirmée, nous envoyons au candidat un courrier de confirmation d’inscription reprenant des précisions relatives au stage. Simultanément, nous entamons la procédure de versement de la première tranche de la bourse, soit un montant de 700 €.

3. Les inscriptions seront traitées par ordre d’arrivée en tenant compte des priorités définies par le Cabinet du Ministre. Lorsque le stage demandé est complet, le candidat sera dirigé vers l’un de ses choix secondaires. Au cas où il nous est impossible de satisfaire un candidat, celui-ci sera placé sur une liste d’attente. Un stage pourra lui être accordé si un désistement intervient. Ici encore, nous respectons l’ordre de priorité, en fonction de la date d’arrivée de l’inscription.
4. Les coordonnées des participants seront transmises à l’école qui facturera le montant du stage au participant. Celui-ci s’engage donc à verser à l’opérateur de stage le montant demandé, en respectant les exigences administratives et financières propres à l’établissement où se déroulera la session.
5. Le participant prend ensuite ses dispositions pour son déplacement vers le lieu du stage (réservation des billets d’avion ou de train) et ce, dans des délais lui permettant d’obtenir les tarifs les plus avantageux possibles. Les participants utilisant leur propre véhicule bénéficient d’un remboursement kilométrique de 0.18 € calculé sur base de la distance légale entre leur domicile et le lieu du stage : www.letsmove.be (un aller retour).
6. Les stages sont généralement d’une durée d’une semaine (cinq jours ouvrables. L’arrivée est généralement prévue le jour précédent le stage (dimanche) et le départ le lendemain du dernier jour de stage (samedi). Des exceptions sont cependant possible, le plus souvent pour les destinations proches (Pays-Bas et Flandre) pour lesquelles l’arrivée peut-être prévue le premier jour du stage et le retour le dernier jour en soirée. En fonction des horaires d’avion, vous serez peut-être amené à rester sur place jusqu’au dimanche. Dans ce cas, nous prendrons en charge la nuit supplémentaire. Veuillez vous assurer des horaires auprès de l’école que vous aller fréquenter. Cependant, le participant qui souhaiterait prolonger son séjour pour raisons touristiques peut prendre personnellement les arrangements nécessaires, mais les frais relatifs à une telle prolongation de séjour sont, bien sûr, à sa charge.
7. Les inscriptions se font sur base individuelle. Pour des raisons d’organisation, il nous est impossible de tenir compte des demandes de départs groupés. Ceux-ci sont, par ailleurs, découragés afin que des enseignants provenant du même établissement participent à des stages différents et qu’ils puissent partager leur expérience ultérieurement.
8. En cas de désistement, le candidat s’engage à prévenir, dans les meilleurs délais, le service Immersion linguistique afin que son remplacement puisse être assuré. Si une avance a déjà été versée au candidat, celui-ci s’engage à la reverser au FOREM dans les meilleurs délais (sur le compte émetteur).
9. Tout abandon en cours de stage (sauf raison impérieuse et justifiée) ne donnera lieu à aucun remboursement. En outre, l’avance sur la bourse déjà versée sera récupérée par le FOREM au moyen d’une lettre de créance.
10. Le candidat se met en ordre de mutuelle (Carte Européenne d’Assurance Maladie) et prend les assurances voyages nécessaires qu’il souhaite. Les stages d'immersion ne sont assortis d'aucune assurance de la part du FOREM. 
La procédure après le stage :

Après le stage, et au maximum un mois après la fin du stage, le participant fait parvenir à la cellule :

· Les justificatifs de ses dépenses :

· La facture originale de l’école.

· Les justificatifs originaux de dépenses de nourriture (pour des repas non compris dans les prestations de l’établissement d’enseignement).

· Les titres de transport, les billets de chemin de fer ou d’avion (un aller retour) ainsi que les tickets de bus ou métro pour les déplacements locaux (uniquement durant la période du stage). Au cas où le participant aurait utilisé son propre véhicule, une attestation sur l’honneur signée indiquant le nombre de kilomètres parcourus (pour un aller-retour) sera fournie. Les distances officielles peuvent être trouvées sur le site www.letsmove.be. 

· Les dépenses pour les frais culturels suivants :

· Théâtre, cinéma, conférences, spectacle à caractère culturel.
· Musées, galeries d’art, expositions.
· Les dépenses suivantes ne peuvent être prises en compte : achats de livres (même pédagogiques et scolaires), DVD, logiciels etc, dépenses liées à des sorties festives, excursions.
Les justificatifs doivent être collés sur des feuilles A4 et classés par rubrique (déplacements, facture de l’école, nourriture). Les justificatifs doivent indiquer clairement l’objet de la dépense (montants surlignés) et être datés. Faites le total par page de vos dépenses en Euros ou dans la devise du pays (Royaume Uni). Le taux de change sera calculé par le FOREM au taux officiel. Consultez le site : http://www.xe.com/ucc/fr/.
· Une photocopie de l’attestation de suivi de cours délivrée par l’organisme de formation et prouvant que le participant a bien suivi les cours.

· Le document d’évaluation complété.

· Le solde de la bourse est alors versé au participant (300 € maximum).

Remarques importantes :
· Il faut compter un mois avant de recevoir le paiement (avance et solde).

· Les remboursements couvrent uniquement les frais encourus durant la période des cours et non les dépenses touristiques ayant eu lieu avant ou après la période des cours. 
· Les souches bancaires pour des retraits d’argent à l’étranger ne sont pas prises en compte.
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