Activité N° 11 b : Un mode d’emploi

Activité 11.b : Rédiger un texte d'un genre particulier... LE
MODE D’EMPLOI

UN DEROULEMENT : LE MODE D'EMPLOI DU COURRIEL REALISE PAR UN CYCLE 8-10 ANS

CONTEXTE : Fournir un support papier pour rendre les éléves autonomes dans I'utilisation d'Internet et
particulierement du courrier électronique.

FAMILIARISATION ET ANALYSE DE L'OUTIL

- Les éléves sont répartis par groupe de 34. Chaque groupe se centre sur les démarches a suivre lors de
l'utilisation du courriel .

- Les éléves observent I'enseignant communiquer a l'aide du courrier électronique et prennent des notes.

- lls écrivent les différentes démarches sous la forme d’'un mode d’emploi en s’aidant des copies d’écran et
d’icones imprimées par I'enseignant.

- lls formalisent leurs écrits en s’aidant des modeles de modes d’emploi récoltés au préalable et analysés.
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Activité N° 11 b : Un mode d’emploi

REDACTION ET REGULATION

Les éléves transcrivent leur premier jet sur I'ordinateur.

Le premier jet est soumis & un expérimentateur «naif » ('enseignant ou un éléve d'une autre classe
n'ayant jamais utilisé I'outil) qui suit pas a pas les indications du mode d’emploi.

L'observation des expérimentateurs «naifs » amene les éléves a ajuster leur mode d’emploi : ajouter des
étapes, spécifier des démarches, simplifier les formulations, modifier I'ordre des manipulations.

lls enregistrent leur second jet et I'impriment.

Cet écrit est soumis a un autre expérimentateur « naif » qui fait ses commentaires a propos des facilités et
des difficultés rencontrées. Des ajustements sont réalisés en fonction d’'une grille de critéres établie
ensemble.

ILLUSTRATION ET DIFFUSION

A partir des difficultés pointées, les éléves recherchent des moyens pour simplifier le mode d’emploi écrit
(observation d’autres modes d’emploi, etc.). Par exemple, ils insérent des images voire des copies d’écran.
L’enseignant prend en charge un certain nombre d’aspects techniques (insertion d’'images, d'étiquettes)
tout en tenant compte des avis des éléves.

Les illustrations pertinentes sont pointées, rassemblées et insérées dans le texte.
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Les modes d'emploi des groupes sont comparés, discutés. Un mode d’emploi commun est établi a partir
des éléments positifs des uns et des autres.

Les modes d’emploi sont complétés par des rubriques jugées utiles par I'ensemble des éléves suite a
'observation d’écrits du méme genre: qu'est-ce quinternet ?; le vocabulaire ; quelques pannes ;
quelques astuces ; qui a réalisé ce livret ?

Le livret ainsi constitué est imprimé et diffusé.
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Activité N° 11 b : Un mode d’emploi

UN DEROULEMENT : LE MODE D'EMPLOI DU SCANNER REALISE PAR UN CYCLE 10-12 ANS

CONTEXTE : Donner des instructions d'utilisation du scanner en réalisant une affiche a mettre dans le local
informatique.

CETTE ILLUSTRATION COMBINE LES FICHES 11.AET 11.B

FAMILIARISATION AVEC LA DEMARCHE ET ANALYSE DE CELLE-CI

- Les éléves observent leur enseignant utiliser le scanner. lls prennent des notes pour rendre compte des
manipulations réalisées .

- Chaque éléve rédige dans son cahier de brouillon un premier jet de la démarche a suivre pour scanner un
document.

REDACTION ET ILLUSTRATION

- En grand groupe, les éléves récoltent et analysent des modes d’emploi pour en relever les principales
caractéristiques.

- Par deux, ils rédigent leur mode d’emploi a l'aide du traitement de texte, en tenant compte des contraintes
matérielles liées au produit fini (tout doit tenir en une page) et des caractéristiques du genre de texte
« mode d’emploi » relevées précédemment.

- llIs se relisent mutuellement et procédent aux modifications nécessaires.

- lls illustrent leur document, I'impriment et le présentent aux autres groupes.
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avec propositions de retravail

Bl 28 menn Amt —

.4.:‘-‘423':. Yo docamart dams B Acymeman
i o FPameins A0 b T acle P
[ l.:;'ltms le document & I'envers dans le scanner

!;- b demn -ﬁm ﬁnﬂu.nu.ﬂ- .uk .nﬂu.-.ﬁ-_, Cankre . |a ;'Qq; e
i 2.Va dans le lanceur &tappuﬁ sUr -

Alm, " :uu::m‘:
" N
A bﬂnfu:l’mm}w-} aun, b canne .Selectionmnel v
Lo dat il de hogea S -
_‘-l. Fhanrun bon ha,{\.l. ::l._\) wu.ﬁm,gi:'
|5..~em=h duddinalizr: i fu Bos
[ Q’-’M—J‘L!-m%.i.&.

4. bk
a8 sur lecarmé blanc dumiiey-
5 :|M. Endsar ek | |r|'l-'|-|5§. #

4.Choisis ton type d'original.
5.Choisis ta dﬁsl:nalmrf_m_ﬂ.;.mrmr.ﬁ_wjmf luj

6.Cholsls le contrile de I'in'lu:au,;p&!Lr couleusou

i

6. P R it e W s
! A eas s ak mh““ﬁ‘l

- P A e

| @ perdbdli : 2 addBe s B il

nair &t blanc’

7.Choisis les dimensions.
2 possibilités. I'echelle ou la taille.cs can

I--ll'.“.".
8. Appuie sur - .Lﬁ.
erEs

._.:lcw.l &

Lp

9.Va dans Feker Fichanouveau, OK
10_Mets-tol en mode fléche

11.Reviens danﬁ"vectﬂriel,fﬁmnﬁt& paira da

“ “ciseaun: Editioncouper,

A4 Vo dorn bt Lo meuaou doswomant
1%.andﬁ!!: tube de colle: Edition.coller.

15 Tl s T i i s bon domage me f vier



Activité N° 11 b : Un mode d’emploi

{Utilisation du smﬁrﬁ,ﬁ
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REALISATION D'UNE AFFICHE COMMUNE

- Lors de la présentation des affiches, les éléves reperent les aspects positifs a conserver et négatifs a
éliminer.

- lls partent de ce cadre pour donner les pistes pour la rédaction d’'une affiche commune.

- Un groupe se charge de la mise en forme de cette affiche, I'imprime et I'affiche dans le local informatique.
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