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Activité 11.b : Rédiger un texte d’un genre particulier…       LE 

MODE D’EMPLOI  

UN DEROULEMENT : LE MODE D’EMPLOI DU COURRIEL REALISE PAR UN CYCLE 8-10 ANS 

CONTEXTE : Fournir un support papier pour rendre les élèves autonomes dans l’utilisation d’Internet et 
particulièrement du courrier électronique. 

 

FAMILIARISATION ET ANALYSE DE L’OUTIL 

- Les élèves sont répartis par groupe de 3-4.  Chaque groupe se centre sur les démarches à suivre lors de 
l’utilisation du courriel . 

- Les élèves observent l’enseignant communiquer à l’aide du courrier électronique et prennent des notes.   
- Ils écrivent les différentes démarches sous la forme d’un mode d’emploi en s’aidant des copies d’écran et 

d’icônes imprimées par l’enseignant. 
- Ils formalisent leurs écrits en s’aidant des modèles de modes d’emploi récoltés au préalable et analysés. 
 

… 
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REDACTION ET REGULATION 
- Les élèves transcrivent leur premier jet sur l’ordinateur. 
- Le premier jet est soumis à un expérimentateur « naïf » (l’enseignant ou un élève d’une autre classe 

n’ayant jamais utilisé l’outil) qui suit pas à pas les indications du mode d’emploi. 
- L’observation des expérimentateurs « naïfs » amène les élèves à ajuster leur mode d’emploi : ajouter des 

étapes, spécifier des démarches, simplifier les formulations, modifier l’ordre des manipulations. 
- Ils enregistrent leur second jet et l’impriment. 
- Cet écrit est soumis à un autre expérimentateur « naïf » qui fait ses commentaires à propos des facilités et 

des difficultés rencontrées.  Des ajustements sont réalisés en fonction d’une grille de critères établie 
ensemble. 

ILLUSTRATION ET DIFFUSION 
- A partir des difficultés pointées, les élèves recherchent des moyens pour simplifier le mode d’emploi écrit 

(observation d’autres modes d’emploi, etc.). Par exemple, ils insèrent des images voire des copies d’écran. 
- L’enseignant prend en charge un certain nombre d’aspects techniques (insertion d’images, d’étiquettes) 

tout en tenant compte des avis des élèves. 
- Les illustrations pertinentes sont pointées, rassemblées et insérées dans le texte. 
 

 

 
 
- Les modes d’emploi des groupes sont comparés, discutés.  Un mode d’emploi commun est établi à partir 

des éléments positifs des uns et des autres. 
- Les modes d’emploi sont complétés par des rubriques jugées utiles par l’ensemble des élèves suite à 

l’observation d’écrits du même genre : qu’est-ce qu’internet ? ;  le vocabulaire ; quelques pannes ;  
quelques astuces ; qui a réalisé ce livret ? 

- Le livret ainsi constitué est imprimé et diffusé.   
 

PERSONNE DE CONTACT 
Yves Braet : braety@hotmail.com 
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UN DEROULEMENT : LE MODE D’EMPLOI DU SCANNER REALISE PAR UN CYCLE 10-12 ANS 

CONTEXTE : Donner des instructions d’utilisation du scanner en réalisant une affiche à mettre dans le local 
informatique. 

CETTE ILLUSTRATION COMBINE LES FICHES 11.A ET 11.B 

FAMILIARISATION AVEC LA DEMARCHE ET ANALYSE DE CELLE-CI 
- Les élèves observent leur enseignant utiliser le scanner.  Ils prennent des notes pour rendre compte des 

manipulations réalisées . 
- Chaque élève rédige dans son cahier de brouillon un premier jet de la démarche à suivre pour scanner un 

document. 

REDACTION ET ILLUSTRATION 
- En grand groupe, les élèves récoltent et analysent des modes d’emploi pour en relever les principales 

caractéristiques. 
- Par deux, ils rédigent leur mode d’emploi à l’aide du traitement de texte, en tenant compte des contraintes 

matérielles liées au produit fini (tout doit tenir en une page) et des caractéristiques du genre de texte 
« mode d’emploi » relevées précédemment. 

- Ils se relisent mutuellement et procèdent aux modifications nécessaires. 
- Ils illustrent leur document, l’impriment et le présentent aux autres groupes. 
 

Mise au propre de la prise de notes 1er jet du mode d’emploi sur traitement de texte 
avec propositions de retravail 
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REALISATION D’UNE AFFICHE COMMUNE 
- Lors de la présentation des affiches, les élèves repèrent les aspects positifs à conserver et négatifs à 

éliminer. 
- Ils partent de ce cadre pour donner les pistes pour la rédaction d’une affiche commune. 
- Un groupe se charge de la mise en forme de cette affiche, l’imprime et l’affiche dans le local informatique.  

 

PERSONNE DE CONTACT 
Claude Tournay : claude.tournay@belgacom.net 


