Ecole fondamentale libre de Moustier s/Sambre
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Ce carnet appartient à : 

……………………………………………………………………………………………………………………………….
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Tu vas maintenant être confronté(e) de plus en plus à l’ordinateur.   Il est donc important que tu sois capable de l’utiliser correctement..

Afin que tu sois autonome le plus rapidement possible face à un ordinateur connecté (ou non) à Internet et pour certifier tes compétences, nous allons utiliser ce carnet de brevets.
Qu’est-ce qu’un brevet ?
Un brevet permet de certifier la maîtrise d’une (de plusieurs) compétence(s).

En d’autres termes, il est là pour témoigner que tu es capable de faire certaines manipulations à l’ordinateur.

Chaque brevet possède ses propres objectifs.
Fonctionnement :

Dès que tu te sens capable de pouvoir « passer un brevet », tu démontres ton habileté en réalisant les différents items du brevet.

Tu peux commencer par n’importe quel brevet.  L’ordre n’a pas d’importance.

En cas de réussite, je signe sous la rubrique « Expert » et je date le brevet.

Lorsque j’ai signé, tu deviens à ton tour un Expert pour ce brevet.  Tu pourras ainsi aider tes camarades dans ce domaine.

Avant de passer un brevet :

Avant de pouvoir « passer un brevet », tu dois absolument avoir reçu l’aide d’un(e) camarade déjà en possession du même brevet.    Il sera ton « Compagnon »

Lorsque ton Compagnon  estime que tu es capable de « passer ton brevet », il remplit la rubrique « Compagnon » et la signe.  

A ce moment, tu peux venir me trouver pour me démontrer tes compétences.    

En cas d’échec, pas de panique ! Réentraine-toi et repasse ton brevet quand tu te sens prêt(e).

Qui a le droit de faire passer les brevets ? :

Les enseignants responsables de l’atelier informatique ou les élèves qui ont obtenu tous leurs brevets.

D’après une idée de Vincent De Coninck, instituteur 

à l’école « les Ursulines » de Tournai.

Réécriture et adaptation : Marc André  (octobre 2002)
Brevet n° 12

Je suis capable de :
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Brevet n° 1 : 

Se servir du clavier.

Je suis capable de :
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o Reconnaitre et utiliser les touches principales du clavier.

o Alterner l’écriture en minuscules et en majuscules.

o Taper les chiffres (avec et sans le clavier numérique)

o Taper les symboles  :  é ,  ° ,  @ ,  % ,  *  ,  > , ê  et  ï

o Voyager dans le document : retourner rapidement au-dessus et en-dessous du document, me rendre rapidement en début et en fin de phrase, me déplacer sur la ligne où je me trouve.

o Compléter le document intitulé « le clavier d’un ordinateur ».
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Bravo, maintenant tu es capable d’utiliser les touches principales du clavier  !

Brevet n° 2 : 

Connaitre  l’ordinateur.
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Je suis capable de :
o Allumer et éteindre l’ordinateur (la tour et l’écran).

o Reconnaitre et expliquer ce qu’est : une tour, une souris, 

     un modem, un écran, une imprimante, un lecteur de CD Rom, un disque dur, une disquette, un lecteur de disquettes, un appareil photo numérique, un scanner,  et un réseau.

o Compléter le document intitulé « Mon ordinateur et ses outils ».
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Bravo, tu connais maintenant les différents éléments d’un ordinateur !

Brevet n° 11 

Créer une page Internet (avec « Front Page » )
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Je suis capable de :

o Ouvrir le document modèle.

o Taper mon texte et en faire la mise en page.

o Insérer un tableau.   Ajouter, supprimer ou fusionner des colonnes ou des lignes.

o Insérer des photos.

o Enregistrer le document correctement.

o Créer des liens hypertextes lorsque c’est nécessaire (sur une image ou une partie de texte)

[image: image12.wmf]
[image: image13.jpg]



Bravo, tu vas pouvoir mettre le site de notre école à jour sans aucune difficulté !

Brevet n° 10 : 

Utiliser la messagerie électronique (e-mail).

Je suis capable de :

o Me créer une boite aux lettres électronique gratuite.
o Consulter ma boite.

o Ecrire un message.

o Ajouter un fichier joint.

o Répondre à un message ou le transférer à un autre destinataire.

o Envoyer mon message.

o Imprimer un message.



Bravo, maintenant tu peux correspondre avec la terre entière !

Brevet n° 3 : 

Utiliser un CD Rom .

o Charger un programme provenant d’un CD Rom. 

     Par exemples, « Encarta » ou « Les secrets du labyrinthe ».
o Fermer le programme (avec et sans raccourci-clavier).

o Retrouver et ouvrir un document qui se trouve sur un CD Rom.



Bravo, tu es maintenant capable de te servir seul du lecteur de CD Rom pour l’utilisation des encyclopédies et des jeux éducatifs.

Brevet n° 4 : 

Créer et sauvegarder un fichier (un document)

Je suis capable de :

o Créer un nouveau fichier

o Enregistrer ou sauvegarder mon fichier sur le disque dur (dans un dossier précis).

o Enregistrer ou sauvegarder mon fichier sur une disquette.

o Transporter un fichier d’un ordinateur à un autre sur une disquette.

o Retrouver rapidement un fichier que j’ai créé.



Bravo, maintenant tu ne perdras jamais plus tes fichiers !

Brevet n° 9 : 

Rechercher sur Internet.

Je suis capable de :

o Entrer des mots-clés dans un moteur de recherche.

o Visiter quelques sites proposés par le moteur de recherche.

o Trouver l’information recherchée.

o Imprimer ou sauvegarder les informations.



Bravo, tu ne te perdras plus dans l’immense toile car tu es capable de trouver les informations dont tu as besoin.

Cela dit, n’oublie pas d’utiliser aussi les livres et les encyclopédies…

Brevet n° 8 :

 Récupérer des informations sur Internet


Je suis capable de :

o Imprimer la page entière d’un site.
o Imprimer une partie de page d’un site.

o Transporter du texte vers le programme de traitement de texte (Word, Appleworks,…)

o Transporter une image vers le programme de traitement de texte (Word, Appleworks,…)

o Enregistrer le document découvert sur Internet pour y retourner plus tard.



Bravo, Internet devient pour toi une immense bibliothèque, pleine d’informations !

Brevet n° 5  : 

Faire la mise en page d’un texte.
Je suis capable de :

o Changer le format des caractères (la police, le style, la taille)

o Décaler une partie de texte

o Décaler le texte sur la droite, le centrer ou le justifier.

o Encadrer une partie de texte.

o Changer la couleur de la police.

o Créer un tableau.

o Reproduire le document intitulé « Mise en page ».



Bravo, tu es capable de présenter correctement un document !

Brevet n° 6  : 

Insérer une image dans mon document
Je suis capable de :

o Insérer une photo ou un dessin déjà présent sur mon disque dur

o Insérer une photo ou un dessin à partir d’une disquette ou d’un 

     CD Rom.

o Retrouver une image présente sur le disque dur.

o Placer l’image à l’endroit souhaité.

o Changer la taille de l’image



Bravo, tu es capable d’agrémenter tes documents de jolies illustrations !
Brevet n° 7 : 

Surfer sur Internet.


Je suis capable de :

o Charger le programme de navigation (Internet Explorer).

o Ecrire l’adresse URL d’un site dans le navigateur.

o Se rendre sur un site en connaissant son adresse URL.

o Se rendre sur un site sans connaître son adresse en utilisant un moteur de recherche (Yahoo ! , AltaVista , Google)

o Voyager dans un site en utilisant les liens hypertextes.

o Utiliser les boutons « Précédent » , « Suivant » , « Arrêter ».

o Revenir sur la page d’accueil en cliquant sur le bouton « Maison ».



Bravo, tu es maintenant capable de surfer sur le Web !  Le monde virtuel s’ouvre à toi !
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