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	TACHE 

	Mettre un texte brut en page :
1. en respectant les consignes de taille, de police, …  (module 2-3)
2. en introduisant des puces (module 2-6)

	MODULE 2

	Prérequis :

· Maîtriser les premières bases de l’outil informatique

· Mise en forme d’un document (police, taille, couleur, gras…)

· Utilisation des puces (symboles ou nombres)
·  ….

	SAVOIR-FAIRE
	CONSIGNES

	· Mise en forme 

Police, Type, Taille, gras

· Sélectionner le texte

· Centrer –aligner      -gauche –droite

· Ajouter des puces

· Impression

· Enregistrer un document dans  un dossier


	1. ouvrir le dossier « tarteauxpommes » ou le dossier «accents »
2. ouvrir le fichier « consignes »

3. lire les consignes et les appliquer sur le texte brut proposé

· sélectionner certains mots pour les mettre en couleur
· sélectionner certains mots pour les mettre en gras

· sélectionner certains mots pour modifier leur police, leur taille

· ajouter des puces (symboles)

· ajouter des puces (numérotation)

4. supprimer les consignes de travail, ne garder que le texte mis en

      page 
5. comparer le résultat obtenu avec le modèle
6. enregistrer le travail dans un  dossier personnel sous le titre 

· « recettetarteauxpommes »

· « pratiquedesaccents »

7. imprimer le document


Remarque : il est souhaitable d’imprimer les solutions afin que les élèves puissent les visualiser et les comparer avec leur travail. Celles-ci sont dans les dossiers respectifs sous le nom « textenet ».
La fête d ‘Halloween

Consignes de travail

1. Enregistre ce document dans ton dossier personnel sous le nom de « Halloween »

2. Retrouve les différents conseils. Après chaque conseil, appuie sur « enter »

3. Place une puce pour chaque conseil.

4. Place un cadre

5. Supprime les consignes de travail. Contrôle la mise en page de ton travail, le texte doit se répartir sur toute la feuille. Si nécessaire, modifie la taille de la police, les espaces…..

6. Enregistre et imprime ton travail

Voici quelques conseils de sécurité très importants ! Les parents et les enfants doivent parler ensemble de ces conseils afin d'assurer une sortie sûre et joyeuse le soir de Halloween. 
Porte du maquillage au lieu d'un masque, tu y verras plus clair ! Fais la tournée de l'Halloween avec ta famille ou tes amis et fais connaître ton itinéraire à ta famille. Ne reste jamais seul ! Un adulte doit examiner les friandises que tu as recueillies avant que tu ne les manges. Marche, ne cours pas ! Avant de traverser la rue, regarde toujours à gauche, puis à droite. Fais d'abord un côté de la rue, puis l'autre. Ne visite pas les maisons dont les lumières sont éteintes. Ne va nulle part avec un étranger. Si quelqu'un t'invite seul dans sa maison, dis-lui simplement "non merci". Munis-toi d'une lampe de poche pour mieux voir où tu vas. Tu pourras marcher plus facilement dans un déguisement court. Sais-tu où se trouvent les maisons de tes amis de ton quartier ? Si un adulte t'embête réfugie-toi chez un commerçant. 
Mme Danckaert


