	                                   Mise en forme

	Prérequis :

· Maîtriser les premières bases de l’outil informatique

· Mise en forme simple d’un document

· Insertion d’une image

	SAVOIR-FAIRE
	TACHES

	· Mise en forme 

Police, Type, Taille, gras

· Insérer une image

· Sélectionner le texte

· Centrer –aligner      -gauche –droite

· Couper/coller

· Bordure – cadre

· Impression

· Enregistrer un document  dans un fichier
	1.  Présentation d’un texte avec une illustration

· A partir d’un texte brut, mettre celui-ci en page en fonction des consignes 

· Illustrer le texte

2. Enregistrer le document dans son dossier

3. Imprimer

Ex02 : les espaces

Ex03 : mettre en page un texte inventé

Ex04 : l’amour

Ex05 : la soupe à la sourcière

	
	CONSIGNES

	
	1. Tu disposes d’une feuille format A4 :

   - les polices de caractère sont variées

      - les tailles : minimum 14 maximum 20

2. Ton travail consiste à :

· Centrer le titre, le texte (suivant la demande)

· Rétablir les espaces pour que le texte soit lisible

· Mettre le titre et le texte dans les polices demandées

· Insérer des images  en rapport avec le texte 

· Encadrer le document


Les espaces

(exercice n°2)
Consignes :

1. Enregistrer le document dans un dossier personnel

2. Rétablir les espaces nécessaires pour que la lecture du texte soit possible

3. Centrer et mettre le texte en forme Time New Roman taille 16

4. Centrer le titre, Verdana taille 18, gras, encadré

5. Passer deux lignes entre chaque phrase

6. Trouver cinq illustrations pour ce texte (les placer de part et d’autre du texte)

7. Indiquer  Nom, prénom, classe, placer en bas à droite

8. Mettre une bordure (thème la nature)

9. Supprimer les consignes

10. Enregistrer le travail dans son  dossier

11. Imprimer le travail

Toutsepassecommeprévu.

Lelionpoussedesrugissements.

Juliehabiteprèsdel'école.

Lefeuéloignelesfauves.

Lejourvaselever.

L'abeillehabitedansuneruche.

LesIndiensreprennentleurmarche.

Lemoutonvitentroupeau.

Lesécureuilsremuentleursqueues.

Lerenardseméfiedufermier.


1.  Enregistrer votre travail dans un dossier à votre nom.

2. Ecrire le titre (Impact – taille 18 – gras/italique) – Encadrer le titre

3. Ecrire un texte de dix lignes (minimum).

4. Mettre le texte en forme (Arial – taille 14 –).

5. Supprimer les pointillés (utiliser la sélection pour supprimer)

6. Illustrer votre travail en fonction du thème choisi

7. indiquer votre Nom, Prénom et classe en fin de page, à  droite
8. Imprimer votre travail
Titre du texte :………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


Exercice n°4
L’amour

Consignes :

1. Enregistrer le travail dans un dossier personnel

2. Centrer le titre, le mettre en rouge, police Georgia 18, souligner

3. Modifier la disposition du texte : une phrase par ligne

4. Centrer le texte

5. Illustrer de trois images en rapport avec le texte (disposées de part et d’autre du texte)

6. Indiquer nom, prénom et classe, centrer en bas à droite

7. Encadrer le travail

8. Supprimer les consignes

9. Enregistrer votre travail dans votre dossier avec le titre texte_Nom_Prénom_Classe

10.  Imprimer votre travail

Prenez deux coeurs solitaires. Lavez-les de leur tristesse.
Mélangez-les. Saupoudrez-les avec des épices joyeuses.
Incorporez vos ingrédients secrets. Trempez-les dans une marmite de baisers. Égouttez-les dans une passoire d’intimité.
Laissez refroidir ce mélange pendant deux heures. Faites cuire le tout. Accompagnez-les de bonheur.

Exercice n°5

Consignes :

1. Enregistrer le travail dans un dossier personnel
2. Rétablir les espaces nécessaires pour que la lecture du texte soit possible

3. Centrer le texte

4. Trouver le dessin d’un chaudron et placer le en bas au centre

5. Trouver le dessin d’une sourcière et placer le à gauche du titre

6. Placer une bordure supérieure

7. Indiquer votre nom, prénom, classe et centrer les en bas à droite

8. Supprimer les consignes

9. Enregistrer le travail dans votre dossier sous le nom sourcière_date du jour

10. Imprimer le travail

La soupe de la sorcière
Danssonchaudronlasorcière 
Avaitmisquatrevipères
Quatrecrapaudspustuleux
Quatrepoilsdebarbe-bleue
Quatrerats,quatresouris
Quatrecruchesd'eaucroupies
Pourdonnerunpeudegoût
Elleajoutaquatreclous

Surlefeupendantquatreheures
Cachauffaitdanslavapeur
Elletournesatambouille
Ettouilleettouilleetratatouille
 
Quandonputpasseràtable
Hélas!c'étaitimmangeable
Lasorcièreparmalheur 
Avaitoubliélebeurre
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METTRE EN FORME 


UN TEXTE








exercice


n°3





Nom :…………..Prénom :……….











