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Dans l’onglet marges, 
clique sur paysage 
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Clique sur fichier. Descends 
avec la souris et clique sur mise 
en page. 
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Clique sur 
affichage, glisse ta 
souris sur barre 
d’outils et clique 
sur dessin. 
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Clique sur zone de texte. 

Les petits disques autour 
du cadre te montre qu’il 
est sélectionné. 
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Clique sur format 
puis sur zone de 
texte. 



Date :_____________________         Prénom :___________________ 
Informatique 
 

5 
Informatique_ Zone de texte__ Pirotte Corinne 

� ����
������#����
�������
������
������
������
��

 

� ����
������#����
������
����
������������
����
������������
����
������������
����
���������

 

hauteur :m
ets 19,5 cm 

Mets 11 cm de largeur 

Laisse la 
couleur de 
remplissage 
blanche, la 
couleur du 
trait en noir. 
Choisis un 
style de 6 
points. 
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Clique sur 
encadré. Puis ok 

Sélectionne ta zone de 
texte.  
Clique sur édition puis sur 
copier 
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Ensuite clique sur 
édition coller 
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