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Creer.un_accourcl.

Ly a certaws programmes ow certawns fuhers dont tw te sers plus souvent que
d’aufres. Pour ¢ arrwer plus rapdement ) tw vas «éer des rawourns sur le
bureau..

A. Un_racoura pour Word .

Chque sur démarrer : fous les programmes : Murosoft Offue.

place la souns sur Word : chque drof : duque sur envoyer vers : bureau(uwéer un
racourw) .

" demarrer

@ Microsoft Office : @ Outils Microsaft Office ¥

@ Microsoft Cffice Excel 2003

@ Microsoft Office Access 2003
Microsoft Office InfoPath 2003

| 5| Microsoft Office Gutlook 2003
@ Microsaft Office PowerPaint 2003

Microsaft QOffice Publisher 2003

: m‘ Microsoft Dffice Word 20035

Quvrir Lions

&jouter au renu Démnarrer essenger 7.5

Va vor sur le bureau de (’ordwateur, tw vas |’udne de rawourw :

e "
!'.

I
Microsoft CFfice

‘Word 2003

la pette Fleche t wdque que ¢’est un raccousts.
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9. Un racouso pour fon dosswer.

Dans | ’ordwatenr tw as «é€ un dossier d ton nom.

Tw vas meftre wn racoure sur le bureaw .

Vas vers fon dossier comme tu le fas d’habdude; ne (’owvre pas.

l :COLORIE_BRICOLE

Uhlise la m@me méthode : duue drod sur fon dossier -evoyer vers - bureau
(crézr un raaourd)

ot vold, tw peux arrwer beaucoup plus whe dans fon dossier.
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