
eTwinning 

Enregistrer et rejoindre un projet 

eTwinning

1) Mon espace « Projets » sur eTwinning Live

2) Trouver un partenaire « co-fondateur » de mon nouveau projet

3) Enregistrer mon nouveau projet

4) Gérer les membres d’un projet



eTwinning 

Enregistrer et rejoindre un projet

eTwinning

1) Mon espace « Projets » sur eTwinning Live

2) Trouver un partenaire « co-fondateur » de mon nouveau projet

3) Enregistrer mon nouveau projet

4) Gérer les membres d’un projet



eTwinning

MON ESPACE « PROJETS » SUR ETWINNING LIVE

Etape 1 : Connectez-vous au portail etwinning.net

Etape 2 : Cliquez sur « SE CONNECTER »
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http://www.etwinning.net/


eTwinning

Etape 3 : Utilisez vos identifiants pour vous 
connecter.

COMPLETE
Z

COMPLETEZ

CLIQUEZ

MON ESPACE « PROJETS » SUR ETWINNING LIVE
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MON ESPACE « PROJETS » SUR ETWINNING LIVE

Une fois connecté, vous verrez votre compte apparaître en haut de l’écran.

Etape 4 : Cliquez sur « ETWINNING LIVE ».
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Anne Smith
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MON ESPACE « PROJETS » SUR ETWINNING LIVE

Etape 5 : Cliquez sur l’onglet « PROJETS » en haut de votre écran.

C
LI

Q
U

EZ



eTwinning

MON ESPACE « PROJETS » SUR ETWINNING LIVE

Visualisez les derniers projets 
enregistrés sur le portail.

Recherchez des projets 
pour vous inspirer.

Gérez vos projets actifs.

Visualisez vos projets 
clôturés.
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MON ESPACE « PROJETS » SUR ETWINNING LIVE

Un projet dont le statut est « en 
attente » est un projet qui n’a pas 
encore été approuvé par le co-
fondateur du projet ou par votre Bureau 
d’Assistance National ou celui de votre 
partenaire.

Chaque année, l’ensemble des projets du portail sont fermés (vous recevrez une 
notification par email). Vous pouvez décider de le réactiver en cliquant sur la rubrique 
ROUVRIR LE PROJET.
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TROUVER UN PARTENAIRE CO-FONDATEUR

Afin d’enregistrer un projet, vous avez besoin d’un co-fondateur (un projet doit 
être créé à deux) de Belgique ou d’un autre pays partenaire.

Ce partenaire « co-fondateur » doit impérativement faire partie de vos contacts.

Un projet est toujours enregistré par deux partenaires (un fondateur et un co-
fondateur) mais tous les autres membres du projet pourront être invités dès que 

le projet aura été validé par les Bureaux eTwinning des deux pays fondateurs.

(Voir « Gérer les membres d’un projet »)



eTwinning

TROUVER UN PARTENAIRE CO-FONDATEUR

Si vous connaissez déjà le nom ou l’école de 
votre futur partenaire (rencontré lors d’un 
séminaire, partenaire d’un projet eTwinning 
passé ou d’un partenariat Erasmus+, …), 
recherchez son nom dans la rubrique 
« PERSONNES ».

Utilisez l’outil de RECHERCHE MULTICRITERES
de cette rubrique si vous avez des critères 
spécifiques tels que la nationalité de votre 
futur partenaire ou la matière qu’il enseigne.

CLIQUEZ
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TROUVER UN PARTENAIRE CO-FONDATEUR

Si vous n’avez pas de critères spécifiques, lancez un appel pour 
trouver un partenaire sur les FORUMS où vous décrirez brièvement 
votre projet et où les eTwinners pourront marqué leur intérêt pour 
votre partenariat.

Sur votre profil, vous pourrez également Créer une publication
décrivant vos envies de projets et recherches de partenaires. En 
l’envoyant, votre publication apparaîtra sur votre mur.
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TROUVER UN PARTENAIRE CO-FONDATEUR

John Smith

John Smith

John Smith

CLIQUEZ
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CLIQUEZ
Une fois votre futur partenaire connu, vous devez l’ajouter à vos 
contacts. Accédez à son profil où vous pourrez alors:
- lui envoyer une demande de contact (après une première prise 

de contact) 
- lui envoyer un message privé afin de lui exprimer vos idées de 

partenariats.

Votre partenaire sera averti 
dans ses notifications.
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ENREGISTRER UN NOUVEAU PROJET

Etape 1 : Cliquez sur l’onglet « PROJETS » en haut 
de votre écran.

Etape 2 : Cliquez sur CRÉER UN PROJET.
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ENREGISTRER UN NOUVEAU PROJET
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COCHEZ
Etape 3 : Sélectionnez votre ETABLISSEMENT 
SCOLAIRE engagé dans le projet.
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ENREGISTRER UN NOUVEAU PROJET

COCHEZ

CLIQUEZ

Etape 4 : Sélectionnez votre PARTENAIRE qui fait 
maintenant bien partie de vos contacts.
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ENREGISTRER UN NOUVEAU PROJET

Etape 5 : Décrivez votre projet.

Titre

Description

Langues

Elèves

Matières

Outils
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ENREGISTRER UN NOUVEAU PROJET

Etape 5 : Décrivez votre projet.

Objectifs

Procédure

Résultats

Kit
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ENREGISTRER UN NOUVEAU PROJET

Etape 6 : Vérifiez l’aperçu de votre projet. Modifiez-
le ou envoyez-le à votre partenaire co-fondateur 
pour approbation.

Il sera informé de votre invitation à fonder un 
nouveau projet dans ses notifications.
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ENREGISTRER UN NOUVEAU PROJET

Etape 7 : Une fois le projet accepté par 
votre co-fondateur, une demande 
d’approbation est envoyée aux Bureaux 
d’Assistance Nationaux concernés.

Lorsque les Bureaux d’Assistance 
approuvent l’enregistrement de votre 
projet, il apparaîtra alors dans votre liste 
de « projets actifs ».
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GÉRER LES MEMBRES D’UN PROJET

Dans votre espace PROJETS, sélectionnez Ajouter 
un/des nouveau(x) partenaire(s).

Sélectionnez vos contacts à ajouter et INVITEZ-les.

CLIQUEZ

COCHEZ

CLIQUEZ
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GÉRER LES MEMBRES D’UN PROJET

Dans votre espace PROJETS, sélectionnez Gérer les 
partenaires.

Modifiez un statut ou supprimez les partenaires de 
votre choix.

CLIQUEZ

CLIQUEZ

SELECTIONNEZ

Un membre « En attente » est un 
membre qui n’a pas encore accepté 
votre invitation à rejoindre le projet.



CONTACTS ET INFORMATIONS

eTwinning

etwinning@cfwb.be

Muriel GOFFIN muriel.goffin@cfwb.be +32 (0)2 690 85 11
+32 (0)477 810 163

Bureau d’Assistance eTwinning pour la Fédération Wallonie-Bruxelles
Direction des Relations internationales
Boulevard Léopold II, 44     
1080 BRUXELLES 

Portail FWB : www.enseignement.be/etwinning
Portail européen : www.etwinning.net
Page Facebook : eTwinningBEFR
Page Twitter: @etwinningbefr
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