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Allez a 'adresse http://new-twinspace.etwinning.net et cliquez sur « Login » :

Se connecter au TwinSpace

Ecrivez votre

nom d’utilisateur
et votre mot de

passe
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»yg L’adresse du TwinSpace

Le lien public de votre TwinSpace s’affiche sur la Page d’accuell
juste en dessous du menu.



Comment changer la langue ?

1) Cliquez sur votre nom pour acceder a
votre profil

2) Puis cliquez sur Mon Compte
pour entrer dans votre profil



A

3) Cliquez sur « Modifier le profil »

4) Dans le champ «
Langue », sélectionnez
votre langue et cliquez

sur «Valider»



Comment inviter des éeleves ?

1. Dans le bloc
« Inviter des
membres »
cliquez sur
« Inviter des
eleves ».



LR\ 2. Entrez les noms d’utilisateur que vous souhaitez
JL attribuer a vos éleves et cliquez sur «Valider»

3.

a. Modifiez les mots de
passe selon votre
préférence. Vous recevrez
un mail de confirmation avec
un recapitulatif des
identifiants.

b. Attribuez le statut « eleve
membre » (droits de lecture
et certains droits de
modification) ou « éleve
administrateur »(droits de
lecture, d’écriture et de
création de pages). Validez

4) Les membres du TwinSpace (eleves et enseignants)

peuvent se connecter a l'adresse
http://new-twinspace.etwinning.net
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Comment inviter les professeurs?

Trols cas possibles:

1€ cas
L’enseignant a inviter est deja enregistré sur le portail
www.etwinning.net :
* Invitez le professeur a faire partie de vos contacts (a travers le desktop)



http://www.etwinning.net/

Zy Comment inviter les
= professeurs?

1€" cas (suite)
» Allez sur votre desktop, rubrique projets et cliquez sur le projet ou vous
voulez inviter 'enseignant.
 Dans la colonne de droite : « actions », choisissez « ajouter nouveaux

partenaires » /add new partner(s) (partenaire s’entend ici non comme
une école mais comme une personne)



Zy Comment inviter les
= professeurs?

1€" cas (suite)

 [Faire apparaitre la liste de toutes les
personnes deja invitees a faire partie de
VOS contacts;

e Cliguez a droite du nom de I'enseignant
pour I'ajouter a la liste des partenaires
Invités au projet choisi



Zy Comment inviter les
= professeurs?

2¢ cas
L’enseignant a inviter n’est pas encore enregistré sur
le portail mais il pourrait I’étre (parce gqu’il fait partie
du personnel éducatif de I’enseignement fondamental
et primaire de 33 pays membres) :
* Invitez I'enseignant a s’inscrire sur la plateforme
eTwinning
 Quand c’est fait, I'invitez a faire partie de vos contacts
(a travers le desktop)
e Suivez les étapes du premier cas



Zy Comment inviter les
= professeurs?

3¢ cas
L’enseignant a inviter n’est pas enregistré sur le portail et il ne
peut pas I'étre parce qu’il est issu d’un pays non membre
d’eTwinning :
 Allez dans le twinspace

o Cliquez sur « Inviter
des membres »

e puis cliguer sur

« Inviter des

enseignants »

—



Comment inviter les professeurs?
3¢ cas suite

« Sélectionnez le pays ou travaille cet enseignant.
» Sice pays ne figure pas dans la liste des pays eTwinning, vous voyez apparaitre une
fenétre : y indiquer I'adresse de I'enseignant, puis valider



Comment inviter les professeurs?
3¢ cas suite

 Une liste de

champs a remplir

apparaitra ensuite :
prénom, nom,
identiflant et mots
de passe suggeres,
role (membre ou
administrateur),
école, ville et pays

« Completez puis
validez




Comment inviter les
professeurs?

3¢ cas suite

Cette personne recevra un mail d’invitation, généeré automatiguement :
Exemple :

* ceclle gouzee( cecile.gouzee@test.net ) has invited you to join the
TwinSpace " p88016 ". (Ce sont les derniers numéros du lien public du
twinspace, lien qui figure en haut de la page d’accueil du twinspace)

Go to the address http://new-twinspace.etwinning.net and login with:
Username: Dupont

Password: current password”
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Dans cet espace
VOUS pouvez
partager des

documents, des

Images, rajouter

un blog, un forum

ou un wiki
(écriture
collaborative).

L’archive de
fichiers

Le depot de
documents  vous
permet de partager
et échanger des
documents de
plusieurs types
(texte, son, image,
vidéo) avec votre
partenaire dans un
espace commun
Sécurise.

Créer une page « Activités de projet »



Pour creer une page d’activite : \

1) Allez dans l'onglet « Activités de projet », option « Activités »
et cliguez sur « Gérer activites »

2) Ajoutez une page avec un nom d’une activité pedagogique
et cliquez « ajouter »

3) Cliquez sur le nom de |la page que vous venez de créer pour
rentrer dans celle-ci



Maintenant vous pouvez ajouter votre dépot de
documents a la page que vous avez créee

1) Allez au menu en
haut a droit et
cliguez sur ajouter
application



2) A gauche, apparait le bloc « Ajouter
application». Cliquez sur Gestion de
contenu

3)Trouvez « Archive de
fichiers » et cliquez sur
«Ajouter »



Vous allez d’abord creer un répertoire (ou classeur)
pour classer vos documents, ensuite vous ajouterez
VoS documents.

1) Cliguez sur « Ajouter
un répertoire » et, dans
la nouvelle page,
donnez un titre, par
exemple « Vacances
de printemps ».
Cliquez
«Sauvegarder».



2) Revenez sur votre page, trouvez le répertoire / classeur que
VOous venez de creer et cliguez sur son titre pour y rentrer.

3) Dans votre répertoire /
classeur, trouvez le
bouton « Ajouter un
document/Ajouter un
raccourci» et cliguez
dessus.

4) Cliquez sur
/ «Parcourir » et
sélectionner le document

a charger.

5) Pour visionner vos documents, cliquez sur le nom du repertoire /
classeur.



Rajouter une galerie
d'images

La galerie d'images vous permet d’ajouter des images et de les visionner en
diaporama. Les images gardent leur taille originale

Pour rajouter la galerie d’images : suivez les mémes
procédures que pour l'archive de fichiers



Rajouter un blog

Le blog permet a une personne de publier un texte (avec ou sans image) et
aux autres membres de I'’espace de projet de laisser de commentaires.

Suivez les mémes indications gue pour I'archive de fichiers.

Pour éditer le blog que vous avez ajouté, cliquez sur « Ajouter un
commentaire ». Quand vous avez fini d’écrire, cliquez sur

« Répondre ».



Comment rajouter une vidéo au
Twinspace (ou voki, présentation
en ligne, etc.)?

2 methodes possibles:

1) Si vous avez un fichier vidéo en format mp4 ou mpg, vous pouvez la
telécharger dans une archive de fichiers, comme un fichier texte, une photo ou
une presentation (a condition de ne pas depasser 20 Mo)

2) S’ll s’agit d’'une video en ligne, vous pouvez intégrer la vidéo dans un blog ou
dans l'outil « Affichage du contenu web » ( Vous pouvez I'ajouter comme
I’Archive de fichiers)



Comment integrer une vidéo ?

1) Ajoutez une application (outil) « blog » ou « affichage de contenu web »
a une page dans « Activités de projet »
2) Allez sur le site ou se trouve votre vidéo et copier le code « embed »

ou « intégrer », comme sur Youtube :

|‘ J'aime ,l A propos de Partager Ajouter a i F

Partager cette vidéo Intégrer E-mail

iframe width="420" height="315"
src="//www.youtube.com/embed/DBNYWXDZ
allowfullscreen></iframe

A" frameborder="0"

3) Retournez au TwinSpace dans |'outil d’affichage de contenu
web ou dans votre publication de blog



Comment integrer une vidéo ?

4) Si vous utilisez le blog, créez une nouvelle publication. Pour
I'affichage de contenu web, cliguez sur « Modifier contenu Web »

5) Cliguez sur le bouton
«Source», puis collez le
code « Integrer » que vous
avez copié.

6) Cliguez de nouveau sur
«Source» puis
sauvegardez. Votre vidéo
s'affichera.
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